
 
 

Erstellen einer eigenen Galerie und Upload von Bildern/Videos 
 

Schritt 1 
Registrieren Sie sich mit Ihrem Benutzernamen. Dieser ist frei wählbar und wird automatisch 
als Namen für Ihre eigene Galerie benutzt. Nach erfolgreicher Registrierung wird Ihnen eine 
eMail an die angegebene Adresse geschickt, um den Account zu aktivieren. Erst nach der 
Aktivierung können Sie sich mit ihrem Benutzernamen und Passwort anmelden. 
 

Schritt 2 
Um eigene Bilder/Videos hochladen zu können, müssen Sie zunächst Ihre Galerie erstellen. 
Klicken Sie dazu oben in der Leiste auf [Alben erzeugen/anordnen] (Abb.1).  
 

 
Abbildung 1: ein neues Album erzeugen 



Schritt 3 
Sie gelangen in den Alben-Manager (Abb. 2). Klicken Sie auf [neu] 
 

 
Abbildung 2 

 
Schritt 4 
Ersetzen Sie den Namen „neues Album“ durch einen von Ihnen gewählten Namen  
(Abb.3 & 4).  
 

 
Abbildung 3 



 

 
Abbildung 4: Umbenennung Ihres neuen Albums 

 

Schritt 5 
Klicken Sie auf [Änderungen übernehmen]. Es wird noch einmal abgefragt, ob die 
Änderungen durchgeführt werden sollen (Abb.5). Das bestätigen Sie bitte mit [OK].  
 

 
Abbildung 5 



Das neue Album wird erzeugt (Abb.6). Klicken Sie dann bitte auf [weiter]. 

 

 
Abbildung 6  

 

Schritt 6 
Jetzt können Sie Fotos und Videos in Ihr persönliches Album hochladen. Klicken Sie dazu 
bitte auf [Datei hochladen] (Abb.7). 
 

 
Abbildung 7: Dateien hochladen 

 



Sie können wählen, ob Sie ein Bild/Video von Ihrem Rechner oder einer Internet-Quelle 
hochladen möchten. In diesem Fall wird ein Bild vom eigenen Rechner hochgeladen (Abb.8). 
 

 
Abbildung 8 

 

Schritt 7 
Nachdem Sie die Bilder/Videos ausgewählt haben, klicken Sie auf [weiter]. Wenn der Upload 
erfolgreich war, klicken Sie wiederum auf [weiter] (Abb.9). 
 

 
Abbildung 9 

 



Schritt 8 
Ordnen Sie jetzt Ihre hochgeladenen Dateien Ihrem Album zu (Abb.10 & 11). Geben Sie 
Titel, evtl. Beschreibung und Stichpunkte an.  
 

 
Abbildung 10: Zuordnen der Datei zum persönlichen Album 

 

 
Abbildung 11 

 



Schritt 9 
Klicken Sie auf [weiter]. Nach erfolgreichem Zuordnen der Bilder/Videos zu dem Album 
sollten Sie die Meldung wie in Abb.12 sehen. Klicken Sie bitte auf [weiter]. 
 

 
Abbildung 12: Erfolgreiches Hochladen und Zuordnen der Datei 

 



Schritt 10 
Sie sehen die gerade hochgeladene Datei unter [neueste Dateien] und Ihr Album unter [Bilder 
& Videos von Aktionsgruppen, Schulen, Kirchengemeinden…] (Abb.12) 
 

 
Abbildung 13 
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